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Arbeitsprompts fiir chatGPT

Zentrale Prompt-Kiirzel (dhnlich zu /explain)

Erklaren & Verstehen

1

® /explain - erklare verstandlich

® /simple - erklare sehr einfach (Niveau Sek I)
® /detail —erklare ausfuhrlich

® /steps - erklare schrittweise

® /why - erklare den Grund / Zusammenhang

Beispiel:

/simple Was ist Cloud Computing?

2 Zusammenfassen & Strukturieren
e /summary - kurze Zusammenfassung
e /keypoints — wichtigste Punkte
e /outline — grobe Struktur
e /cheatsheet - Spickzettel-Ubersicht
Beispiel:

/keypoints Merkmale eines Betriebssystems

Beispiele & Anwendung

3

® /example - einfaches Beispiel

® /practice - Ubungsaufgabe

® /exercise — Aufgaben mit Losung
® /case - Praxisbeispiel/ Fallstudie

Beispiel:

/example IP-Adresse

Vergleichen & Analysieren

4
® /compare - Unterschiede & Gemeinsamkeiten
® /proscons - Vor- und Nachteile

® /analyze - Analyse

® /classify —einordnen / kategorisieren
Beispiel:

/compare SSD vs HDD

©2026 by ICTlearn / DIGIPLAN364.COM | Henri Jendly

2/9



Arbeitsprompts fiir chatGPT

Lernen & Priifen

5
® /quiz - kurze Lernkontrolle

® /questions - Verstandnisfragen
® /check-Wissen Uberprufen

® /testprep - Prufungsvorbereitung

Beispiel:

/quiz Netzwerkschichten

Schreiben & Uberarbeiten

6
® /rewrite —neu formulieren
® /simplify —vereinfachen
® /shorten-kulrzen

® /expand - ausbauen

® /correct - korrigieren (Rechtschreibung/Grammatik)

Beispiel:

/rewrite Text sachlicher formulieren

Reflexion & Bewertung (wichtig fur KI-Kompetenz)

7

® /reflect —reflektiere kritisch

® /limits - Grenzen der Kl

® /bias — mogliche Verzerrungen
® /ethics —ethische Aspekte

Beispiel:

/limits Einsatz von GPT im Unterricht

Empfehlung fir Schulunterlagen (Best Practice)

Maximal 10-12 Kiirzel auswahlen und offiziell definieren. Zu viele Uberfordern Lernende.

8 Sehr bewahrte Basisauswahl:

e /explain e /compare e /rewrite
e /summary o /steps e /correct
e /example e /quiz o /reflect
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Prompt-Kurzel fur Konzept-, Projekt- und Berichtsarbeiten (GPT)

9 Themenfindung & Zieldefinition
Diese Kurzel helfen beim Start und bei der Fokussierung.

/topic —Themenvorschlage generieren
/focus — Thema eingrenzen

/goal - Ziel(e) formulieren

/question - Leitfrage / Forschungsfrage
/relevance — Relevanz begrinden

Beispiel:

/focus Projektarbeit zum Thema Cybersecurity

10 Konzept- & Strukturarbeit
Ideal fur Konzeptpapiere, Projektantrage und Grobkonzepte.

/outline — Grobstruktur erstellen
/structure - sinnvolle Gliederung
/concept — Konzept ausarbeiten
/approach - Vorgehensweise beschreiben
/scope — Abgrenzung des Projekts

Beispiel:

/outline Konzept flir eine Projektarbeit

11 Planung & Projektmanagement
Fur Projektarbeiten mit Zeit-, Ressourcen- oder Rollenplanung.

® /steps - Projektphasen auflisten

® /timeline — Zeitplan vorschlagen

® /tasks —Aufgaben definieren

® /roles —Rollen und Zustandigkeiten
® /risks —Risiken identifizieren

Beispiel:

/risks IT-Projekt Einfiihrung Cloud-Lésung
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12 Recherche & Inhaltserarbeitung
Unterstutzt beim Verstehen, Verdichten und Einordnen von Inhalten.

® /explain —Sachverhalt erklaren

® /summary - Text zusammenfassen

® /keypoints —Kernaussagen extrahieren
® /compare —Konzepte vergleichen

® /analyze - Analyse durchflihren

Beispiel:

/compare Wasserfallmodell vs agile Methoden

13 Schreiben & Ausformulieren
Fur das eigentliche Schreiben von Bericht, Konzept oder Doku.

/draft — Rohtext erstellen

/rewrite — Text neu formulieren

/formal — formeller schreiben

/academic — sachlich-wissenschaftlicher Stil
/shorten — kirzen

/expand — ausbauen

Beispiel:

/academic Einleitung fiir Projektbericht

14 Reflexion & Bewertung
Sehr wichtig fir Kompetenznachweise und Schlusskapitel.

/reflect — personliche Reflexion
/evaluation — Projekt bewerten
/proscons —Vor- und Nachteile
/lessons — Lessons Learned
/improve — Verbesserungsvorschlage

Beispiel:

/reflect Einsatz von Kl im Projekt
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15 Schluss, Fazit & Ausblick
Fur einen runden Abschluss der Arbeit.

® /conclusion-Fazitformulieren

® /outlook —Ausblick

® /recommendation - Empfehlung ableiten

® /summary - Gesamte Arbeit zusammenfassen

Beispiel:

/outlook Projektarbeit IT-Sicherheit

16 Uberpriifung & Qualitatssicherung
Fur die letzte Kontrolle vor Abgabe.

® /check-inhaltlich prufen

® /logic - logische Stringenz prufen

® /correct—Rechtschreibung & Grammatik
® /clarity — Verstandlichkeit verbessern

® /criteria — Abgleich mit Bewertungskriterien

Beispiel:

/criteria Projektbericht nach Bewertungsraster priifen

17 Empfohlene Kernliste (nicht Giiberfordern!)

Wenn du reduzieren willst, nimm diese 12 Kiirzel als Standard:

/focus - /explain -
/goal - /summary -
/outline - /compare -
/steps - /draft -

/rewrite -

/reflect -

/conclusion -

/correct
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Kurz zusammenfassen und einordnen

Kiurzel Bedeutung Auswirkung

TL;DR Too Long; Didn’t Read. Kurzfassung eines langen Texts in ein bis zwei
Satzen.

ICYMI In Case You Missed It. Hinweis auf Inhalte, die mdglicherweise ubersehen
wurden.

FYI For Your Information. Reine Information; meist ist keine Antwort notig.

Beispiel: TL;DR: Fasse diesen Abschnitt in zwei klaren Satzen zusammen.

Meinung, Einordnung und Kontext

Kiirzel Bedeutung Auswirkung

IMO /IMHO In My Opinion/ Eigene Einschatzung, oft bewusst milde formuliert.
In My Humble Opinion.

AFAIK As Far As | Know. Aussage nach aktuellem Wissensstand.

FWIW For What It’s Worth. Zusatzhinweis, der hilfreich sein kann, aber nicht

zentral ist.
TBF / TBH To Be Fair / To Be Honest. Einleitung fur eine faire oder ehrliche Einschatzung.
NGL Not Gonna Lie. Umgangssprachlich flr «ehrlich gesagt».

Beispiel: AFAIK ist diese Funktion erst in der aktuellen Version verfigbar.

Gesprachsfluss und Online-Kontext

Kiirzel Bedeutung Auswirkung
BTW By The Way. Ubergang zu einem Nebengedanken oder
Zusatzpunkt.
IDK/I1DC I Don’t Know /| Don’t Care. «lch weiss es nicht» / «Es ist mir egal».
OoP Original Poster. Person, die einen Beitrag oder Thread gestartet hat.
ETA Edited To Add oder Erganzung in einem Post oder erwartete
Estimated Time of Arrival. Ankunftszeit.
BRB / AFK Be Right Back / Kurze Abwesenheit.
Away From Keyboard.
IIRC If | Recall Correctly. «Wenn ich mich richtig erinnere».

Beispiel: BTW: Diese Abklirzung wird auch in beruflichen Chats verwendet.
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Reaktionen, Hinweise und soziale Medien

Kirzel Bedeutung Auswirkung
SMH Shaking My Head. Ausdruck von Unglaubigkeit, Frust oder
Enttduschung.
NSFW /SFW Not Safe For Work / Hinweis, ob Inhalte fiir Arbeitsplatz oder Schule
Safe For Work. geeignet sind.
YOLO You Only Live Once. Spasshafte Begrindung flir spontane oder riskante
Entscheidungen.
FOMO /JOMO Fear of Missing Out / Angst oder Freude, etwas zu verpassen.
Joy of Missing Out.
OOTL/OQOTD Out of the Loop / Outfit of «Nicht im Thema» oder «Tageslook», je nach Kontext.
the Day.

Beispiel: NSFW sollte in Schul- und Arbeitskontexten ernst genommen werden.

Prompt-Kiirzel fiir chatGPT

Kurzel Auswirkung

/TLDR Erzeugt eine pragnante Kurzfassung eines Texts.

/explain Erklart einen Begriff, einen Text oder einen Zusammenhang verstandlich.
/summarize Erstellt eine strukturierte Zusammenfassung.

/translate Ubersetzt Text in eine andere Sprache.

/rewrite Formuliert Text klarer, klirzer oder stilistisch angepasst um.

Beispiel: /explain Was bedeutet Zwei-Faktor-Authentifizierung?

Didaktische Empfehlung

Fur Schulunterlagen nicht zu viele Kurzel gleichzeitig einflihren.

Eine Kernliste von rund 8 bis 12 Kurzeln reicht fur den Einstieg meist aus.

Online-Kirzel und Prompt-Kirzel klar unterscheiden: Online-Kurzel erklaren
Kommunikation; Prompt-Kurzel steuern eine KI-Anfrage.

Zu jedem Kurzel mindestens ein eigenes Beispiel formulieren lassen.

Bei mehrdeutigen Kurzeln den Kontext mitbesprechen, besonders bei ETA und OOTL/OQOTD.
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Empfohlene Kernliste fiir die Praxis

Kiirzel Einsatz

TL;DR Kurzfassung eines langen Texts

FYI Info ohne zwingende Antwort

AFAIK Soweit bekannt

BTW Ubergang zu einem Nebengedanken

IIRC Wenn ich mich richtig erinnere

/TLDR ChatGPT-Kurzel fur eine sehr kurze Zusammenfassung
/explain Begriff oder Text erkléaren lassen
/summarize Strukturierte Zusammenfassung erstellen
/translate Text ubersetzen lassen

/rewrite Text neu formulieren lassen
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